ÉV VÉGI ZÁRÁS LÉPÉSEI
Minden főkönyvi sort ellenőrizni kell:

Év elejei átvezetések megtörténtek-e (419, 39 és 48)
Tombola ellenőrzése, hiányzó kimenő számlák bekérése

Nyitott vevők és szállítók ellenőrzése, partnerektől bekért egyenlegek ellenőrzése, pénztárból kiegyenlítése, túlfizetés lekönyvelése követelésként vagy kötelezettségként
Függő tételek egyeztetése a kiegyenlítetlen számlákkal (3897)
Vevő és szállító egyeztetés (pénzügyi nyilvántartás dec.31. rendezetlen partnerek és a 311, 4541 főkönyvi számlák partnerenként)

Tárgyi eszközök egyeztetése a 161. számlán lévő tételekkel

ÉCS előírása (adótv szerinti és számvit tv. szerinti) 571 és 572 nyomtatása
Leltárlista nyomtatása, kétféle ÉCS kinyomtatása

Tárgyi eszközök bruttó és nettó értékének egyeztetése a főkönyvi kivonat és az eszközök listája főkönyvi számonként között.
Készlet átvezetése leltár alapján

Bank egyenleg egyeztetése a záró kivonattal (kényszerhitel, ha mínuszban)

Átvezetési számla egyenlegét ellenőrizni (389)

Pénztár egész évet ellenőrizni (nem lehet negatív), kerekítés

Időbeli elhatárolások, kinyomtatása

Tagi kölcsön visszafizetése, ha lehet
Éven belül esedékes törlesztés átvezetése rövid lejáratúra
Gépjárműadó és építményadó előírásának ellenőrzése (márc. és szept)

Jövedelemelszámolási számla egyeztetése a bérösszesennel (4711. a dec. bér)

Járulék kartonok egyeztetése a bérösszesennel (minden hónap bérfeladása)

Táppénz harmad könyvelésének ellenőrzése

ÁFA főkönyvi számlák (466, 467) egyeztetése a bevallásokkal (éves lista összesítés adott időszakra), átvezetésük a 468-ra.

NAV adófolyószámla és a járulékok egyeztetése, (bírság, késedelmi és önellenőrzési pótlék előírása), kerekítések

Devizás tételek év végi átértékelése, árfolyam különbség elszámolása

Adóalap növelő és csökkentő tételek kinyomtatása, HIPA-TAO táblázat
Iparűzési adó előírása

Társasági adó előírása
